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Note de service
PRISE EN CHARGE  ET  REMBOURSEMENT 

DES FRAIS DE DEPLACEMENT 

DANS LE CADRE DES MISSIONS DU COREVIH

(
Pour chaque demande de prise en charge de frais de déplacement, inscription congrès, etc.

1. Remplir et envoyer à l’adresse ci-dessous, le plus tôt possible avant la manifestation :

( Le formulaire « demande de prise en charge financière » que vous trouverez sur le site du COREVIH,  accompagné du programme dont la demande fera l’objet d’une analyse par la commission
Secrétariat 

COREVIH Lyon-Vallée du Rhône

Hospices Civils de Lyon

3, Quai des Célestins

69229 Lyon Cedex 02

2. Au retour du déplacement :

( Remplir le document « note de frais » de déplacement (également sur le site du COREVIH) en joignant votre RIB, les justificatifs originaux et l’attestation de présence à l’adresse ci-dessus.

http:www.corevih-lvdr.com                                      corevih.lvdr@chu-lyon.fr
( Nous vous demandons de bien vouloir choisir votre billet de train ou billet d’avion suffisamment à l’avance pour bénéficier des meilleurs prix.

· Toute demande de remboursement anticipé doit faire l’objet d’une demande à la commission

Barème en France 

	*Indemnités kilométriques 

  Véhicule personnel (tableau en bas de

   page)
	Barème du km  selon le nombre de chevaux fiscaux

*fournir une copie de la carte grise et une attestation sur l’honneur stipulant que vous avez bien utilisé votre véhicule

	Nuitée
	100 €  Province

120 €  Ile de France    

	Repas
	Sur justificatif  avec un maximum de 20 € par repas ou forfait maximum de 40 € 

par  jour.

	SNCF
	Remboursement sur la base  d’un montant maximum ou égal d’un billet en seconde classe

	Avion
	Remboursement pour la métropole d’un billet en classe économique 

 (Basic et Basic +) (SMART et Flex sur accord écrit), par HOP – Air France

 Pour l’étranger sur devis

	Forfait Ile de France : Hôtel + trajet

(avec une nuit sur place)
	315 € maximum 

	Inscription colloques, congrès, etc.
	Remboursement 250 € par jour de congrès maximum

	Transport en commun urbain
	Frais réels (billets des transports en commun, SNCF, parking, frais kilométriques)

Frais de taxi après accord de la commission au préalable ou en cas de force majeure à justifier

	Barème à Lyon



	Participation aux réunions du COREVIH des personnes domiciliées hors Lyon
	Frais réels (billets des transports en commun, SNCF, parking, frais kilométriques)

Frais de taxi après accord de la commission au préalable ou en cas de force majeure à justifier



	Participation aux réunions du COREVIH personnes domiciliées à Lyon
	Frais réels (billets de transports en commun, parking)

	Barème à l’étranger

Barèmes et règles applicables à l’étranger

	Hébergement et alimentation


	Le barème applicable est celui du forfait journalier de mission à l’étranger des agents de la fonction publique.

Pour chaque pays, un forfait comprenant les frais d’hébergement et de repas est calculé. Son montant est disponible sur le site du ministère de l’économie et des finances :

 http : //www.economie.gouv.fr/dgfip/mission_taux_chancellerie/frais

Lire la somme indiquée dans la case « groupe 1 »

A titre indicatif, en avril 2013, le forfait journalier en Suisse s’élève à 230 CHF  (francs Suisse), et inclue tous les frais d’hébergement et d’alimentation.



	Pour certains pays, la commission des frais peut actualiser le montant en fonction des fluctuations monétaires.



	Barème frais d’inscription 


	Barème identique à celui applicable en France



	Déplacement 


	Règles identiques à celles applicables en France




· Toute demande de remboursement anticipé doit faire l’objet d’une demande à la commission

* Barème utilisation véhicule personnel

Remboursement au forfait sur une base kilométrique et sur présentation des justificatifs de péage. Une copie de la carte du véhicule est indispensable pour permettre le remboursement.

	Puissance véhicule
	Tarif remboursement

	3 CV et moins
	0.41€

	4 CV 
	0.493€

	5 CV 
	0.543€

	6 CV 
	0.568€

	7 CV 
	0.594€
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